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Abreviaturas, definiciones:

DJ: DDJJ: Declaracion Jurada.

CUIT: Clave Unica de Identificacién Tributaria
NIB: Numero de Ingresos Brutos

WWW: WEB: La World Wide Web (del inglés, Telarana Mundial), la Web o WWW, es un
sistema de hipertexto que funciona sobre Internet. Para ver la informacion se utiliza una
aplicaciéon llamada navegador web para extraer elementos de informacién (llamados
“‘documentos” o “paginas web”) de los servidores web (0 “sitios”) y mostrarlos en la pantalla del
usuario.

Clic: Onomatopeya en espanol del sonido de la pulsacién de un botdn del ratén. Cuando se
dice que “se debe hacer clic”, se hace referencia a la accion de presionar un botén del mouse
que suele ser el botén izquierdo en configuracién para diestros.

Pop-up: El término anglosajon pop-up (en espanol: ventana emergente) denota un elemento
emergente que se utiliza generalmente dentro de terminologia Web.

On- line: Es una expresion en ingles que significa “en linea”, este concepto se utiliza en el
ambito de la informatica para significar algo que esta conectado a alguien o que esta haciendo
uso de una red (generalmente, Internet).

Menu: Lista de opciones disponibles.
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Propésito

Este instructivo describe la forma de confeccionar una Declaraciéon Jurada Mensual, una
Declaracion Jurada de Retenciones o Percepciones y Emisiéon de VEP mediante el sistema
Dracma.

Requisitos previos

El contribuyente debe tener aprobada la Inscripcion en el sistema Dracma, poseer Clave Fiscal
asignada por AFIP y tener habilitado el servicio de “AREF — Tierra del Fuego - Sistema
DRACMA para presentar las DDJJ y emision de VEP” en el Administrador de Servicios de
AFIP.

Procedimiento
Lo primero que debe hacer es ingresar al sitio web de la Agencia de Recaudaciéon Fueguina:

http://www.aref.gob.ar

En la pagina principal del portal, se debe ingresar en la seccion de Contribuyente
como se indica en la imagen:

A continuacion debe efectuar un clic en la opcién “DDJJ Mensual’, esta accidén hara una re-
direccion al sitio de AFIP. Luego debe ingresar el CUIT y Clave Fiscal y hacer clic sobre el
botén INGRESAR:

nrFoy [ =

CONSEJOS DE
PDMIMNSTRACION FEDERAL VE SEGURIDAD

AYUD A

CLLAVE FISCAL
SOLICITE SU

- CLAVE
o INGRESAR

£OLVIDO
sU CLAVE?

e Por faver, complete los datos:

En “Listado de Servicios Habilitados” seleccionar el servicio “AREF — Tierra del Fuego -
Sistema DRACMA para presentar las DDJJ y emisiéon de VEP”.
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A continuacion se desplegara en el navegador Web el aplicativo Dracma.

A | Agencia de Recaudacion Fueguina
/«V i CONTRIBUYENTEWEB inicado como:
(0]

Contribuyente  ~ DJyVEPs W Multa

En el menu “DJ y VEPs” seleccionar: “DJ Mensual [IBB” como lo indica la imagen:

Contribuyente v DJyVEPs W Multa v

Regimen Simplificado /

DJ Mensual IIBB A/b

DuJ Anual IBB

DJ de Adicional IIBB

D.J Reteciones - Percepciones
D.J Reteciones de Adicional

DJ Rodados Cero Km

El sistema desplegara el “Administrador de DDJJ Mensuales”
ADMINISTRAR DECLARACIONES JURADAS MENSUALES

= Buscar declaraciones juradas
Periodo Desde: v “  Periodo Hasta: hd v

2 + Generar declaracion jurada

DECLARACIONES JURADAS MENUSALES

(10f2) 2 > »

; Monto a pagar Version £ Estado ¢
o Apellidos, Nombres / A .
cumr & Raz6n Social O Perfodo Acciones
Fernandez Navarro,
20- . 01/2013 50,00 ORIGINAL PRESENTADA o
Cristian
Fernandez Navarro,
20- . 05/2014 $2.697,00 ORIGINAL PAGADA
Cristian

Descripcion de pantalla:

1. Buscar declaraciones juradas: Aca podra filtrar las DJ Mensuales que se encuentran
en la “Grilla de Declaraciones Juradas Mensuales” por un rango de periodos,
seleccionando “Periodo desde” y “Periodo hasta” luego presionando el boton “Buscar”.

2. Boton Generar declaracién jurada: Para confeccionar una Declaracién Jurada
Mensual debera efectuar un clic en este botén.

3. Botdn para limpiar los filtros: Al efectuar un clic sobre este botdn todos los filtros
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seleccionados seran borradas por lo tanto se actualizara la Grilla de Declaraciones

Juradas.

4. Grilla de Declaraciones Juradas Mensuales: En este grilla se mostraran todas las DJ
Mensuales generas por el contribuyente, con los estados en las que se encuentren.

Estados posibles de una Declaracién Jurada Mensual Mensual
Los estados de DJ Mensual pueden ser los siguientes:

SIN_PRESENTAR Una DJ con este estado NO esta presentada formalmente ante la

AREF y es factible la aplicacion de multas si no se PRESENTA en los
plazos previstos. Con este estado se pueden modificar los datos. No
es posible generar un VEP para una DJ con estado
SIN_PRESENTAR.

PRESENTADA Una DJ con este estado esta presentada formalmente ante la AREF.

PAGADA Una DJ con este estado indica la aplicacion del pago del tributo para

un determinado periodo fiscal.

Procedimiento para Generar una Declaracién Jurada Mensual

con estado “PRESENTADA” previo a la generacion la DJ

Importante: Si la DJ tuviera Retenciones/Percepciones o A100, estas deberan estar
ingresadas al sistema

Mensual.

1. Efectuar un clic en el boton “Generar declaracion jurada”
2. El sistema solicitara que seleccione un periodo:

» Efectuar un clic en el indicador de afio.

» Seleccionar un ano de la lista.

» Efectuar un clic en el indicador de periodo.

» Seleccionar un periodo de la lista.

* Presione el botén “Comenzar’.
Seleccionar Periodo fiscal
Periodo: 2016

v 01/2016 v

> G | oo

Si el periodo seleccionado tiene un movimiento anterior para el mismo periodo con estado
“SIN_PRESENTAR?, el sistema mostrara un mensaje “Hay un movimiento pendiente para
este periodo, para editarlo debe volver a la pagina anterior” si la intencion es modificar
dicho anticipo debera hacerlo desde la “Grilla de Declaraciones Juradas Mensuales”

utilizando el icono de Modificar

Declaracion Jurada o

3. El sistema mostrara la pantalla para la confeccién de la DJ Mensual.
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CulT 20- Nro. de inscripcion 999 Apellidos, Nombres / Razon Social Fernandez
Periodo |02/2016 Fecha de vencimiento 16/03/2016

Declarar base imponible

codigo < Descripeion £ Base imponible £ Alfcuota £ Impuesto < Minimo £ Impuesto total £
930990 SERWC'SSCF;ESSUNALES 0.00 3,00 50,00 0.00 $0,00

4. En la columna “Base Imponible” (marcado en rojo) debera ingresar el monto
correspondiente por cada actividad de la grilla “Declarar base imponible” presionando
la tecla “Enter” para confirmar el ingreso. Utilizar el punto (“.”) como separador decimal.
Para el caso de las actividades sin movimiento debera ingresar 0 (cero).

El sistema calculara automaticamente el impuesto por cada actividad segun la alicuota.

5. En la seccion “Liquidacion Mensual” se deberan ingresar los valores para cada item
segun corresponda tanto para la columna de “Créditos” y la columna de “Débitos”
como se indica la siguiente imagen:

Liquidacion Mensual

Impuesto determinado $0,00
1 Créditos Debitos yi
Baldo a Favor DDJJ anteriores: 0.00 Adicionales 0.00
\nticipos especiales: 0.00 Recargos: 0.00
[réditos especiales: 0.00 Multas: 0.00
Ptros créditos: 0.00 Dtros débitos: | 0.00
[ompensaciones: 0.00
Pagos no bancarios: 0.00
Frenciones: 0.00
BUBTOTAL CREDITOS:

Total Percepciones a deducir:

Total Retenciones soportadas:
TOTAL CREDITOS: $150,00 |TOTAL DEBITOS:

SUBTOTAL A FAVOR DEL CONTRIBUYENTE: w

SALDO A FAVOR DEL CONTRIBUYENTE:

Beneficio por cumpliemiento

Manto Beneficio

s B T

o Enla columna de Créditos (columna 1): En los items Total Percepciones a deducir
y Total Retenciones Soportadas: Efectuando un clic en el icono &8 podra
visualizar las Retenciones/Percepciones correspondientes al periodo que se esta
declarando como se muestran en la siguiente imagen:
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Tipo Fecha de

RETENCIONESSOPO

Retenciones soportadas / Percepciones a deducir

Retencién

03-02-2016

« < 1 > »

N° de

CUIT agente Agente Tipo comprobante
9 g B P comprobante

Importe

SIRCREB - Banco  Retencion Bancaria

de Provincia TOF Sircreb 1 $150,00

« < 1 > »

o Si el contribuyente tiene el “Beneficio por cumplimiento”, para poder incluirlo en la DJ
debera realizar los siguientes pasos:
o Efectuar un clic en el indicador de “Beneficio por Cumplimiento” (como lo indica
la imagen remarcada con el punto 3).
o Seleccionar la opcion que corresponda.

Beneficio por cumpliemiento

Monto Beneficio

Monto a Pagar:

12.0% m

6. Para finalizar la DJ Mensual debe efectuar un clic en el boton “Guardar”, el sistema
mostrara un mensaje con el resultado de la transaccién con las siguientes opciones

posibles:

La operacidn se realizd exitosamente

Obtener comprobante de operacion
Obtener declaracidn jurada

* Obtener comprobante de operacion: El comprobante de operacion contiene
informacion correspondiente la transaccion realizada.

* Obtener declaracion jurada: En esta opcion podra visualizar el formulario de
Declaracion Jurada Mensual.

* Botoén “Presentar DJ”: Puede optar por presentar la DJ Mensual utilizando este
botdn en esta pantalla, aunque también podra hacerlo desde la vista de la Grilla
de Declaraciones Juradas Mensuales utilizando el botén de “Presentar DJ” en
la columna de acciones. Una vez Presentada una DJ no podra ser editada.

* Botdn Volver: Utilice este boton para volver a la Grilla de Declaraciones
Juradas Mensuales.

Al finalizar los pasos descriptos, la DJ debera aparecer en la Grilla de Declaraciones Juradas
Mensuales con estado “PRESENTADA” si opt6 por presentarla en la pantalla anterior, o con
estado “SIN_PRESENTAR” si la quiere seguir editando.
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Apellidos, Nombres / Razén Monto a pagar & version O Estado
cur & . P Periodo & o o Acciones

o
o
O -

20 Fernandez 06/2014 $73.339,80 ORIGINAL PRESENTADA

20- Fernandez 02/2016 $2.550,00 ORIGINAL PRESENTADA

20- Femandez 1212015 54.800,00 ORIGINAL SIN_PRESENTAR

o
O
o

O:.

Para editar una DJ con estado “SIN_PRESENTAR” debe efectuar un clic en el botén o , la
misma podra ser editada cuantas veces quiera.

Las DJ con estado “SIN_PRESENTAR” no es una DJ valida para la AREF y es factible de multa
si no se presenta en los plazos previstos.

Para presentar la DJ ante la AREF debera efectuar un clic el botén “Presentar declaracion
jurada”.o El sistema desplegara un Pop-up solicitando confirmacion.

Confirmar Presentacion de D.J. Mensual *

(— Confirmar Presentacion de D.J. Mensual:

Para confirmar haga clic en el boton “Aceptar”.

Importante: Al presentar la DJ el sistema verificara la fecha de presentacion, si esta
fuera de término se generara automaticamente una multa por “Presentacion fuera de

término.”

Una vez presentada la DJ se habilitara el icono de “Administrar Volantes de Pagos Electronico”
(VEP).

Para confeccionar un VEP haga clic en el icono “Administrar Volantes de Pago Electrénico”,
seguidamente el sistema desplegara un Pop-up “Administrar Volantes de Pagos”
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Administrar Volantes de Pagos -

Fecha de vencimiento Importe total Estado Acciones

No hay registros

Efectuar un clic en el boton “Generar V.E.P”. El sistema desplegara la siguiente ventana:

2.
3.
4

Detalles Volante de Pago

% Fecha de vencimiento del VEP 16/03/2016 % CUIT

% Apellidos, Nombres / Razén Social Fernandez % Nro. de inscripcién

4 Tipo de declaracidn jurada MENSUAL % Periodo 02/2016

4% Monto a pagar en la declaracion jurada 2550,00 % Intereses por mora 0

4 Monto total a pagar 2550,00 % Moneda PESOS v

Seleccione una la fecha de pago en el item “Fecha de vencimiento del VEP”. Esta fecha
no puede ser anterior a la fecha actual. El sistema calculara los recargos si
correspondiere.

Seleccione la moneda de pago.

Para finalizar hace clic en el botén “Aceptar”.

El sistema volvera a la Grilla de Declaraciones Juradas Mensuales.

Efectuar nuevamente un clic en el icono “Administrar Volantes de Pago Electronico”, esta vez
se visualizara el VEP generado con estado “NO_PAGADOQO”.

Administrar Volantes de Pagos =

Fecha de vencimiento Importe total Estado Acciones

2016-03-16 2550,00 NO_PAGADO e o

Para cancelar el VEP hace clic en el botén

Para imprimir haga clic en el botén e o

O A d P Impuesto sobre |
= | Volante Electrénico de Pago Ao

Nomer de VEP NTC.ULT. N° de inscripcidn en IIBB Cancepto

| oooosoozas ||| [ 20 || | | | [pectaracion Jurada Mensual |

Facha de Vencimisnto Vep Apeflidas, Nombres / Razén Social Anticipo Vencimiento Anticipa

\ 16032016 | | | [Fernandez | || [ oz2016 | [20160214 ] )
Monto a pagar en la declaracion jurada 2.550,00 Monedas de pago
niereses pormora 0,00 Moneda Morto en pesos
Montototal a pagar 2550,00 FESCS 255000

0000500244160320162027 96400000000000002550000225

578 16/03/2016
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Procedimiento para Rectificar una DJ Mensual

Para rectificar una DJ el estado de la misma tiene que estar “PRESENTADA”.
1. Efectuar un clic en el boton “Generar declaraciéon jurada”
2. Seleccionar el periodo que quiere rectificar.

Efectuar un clic en el indicador de afno.
Seleccionar un afio de la lista.

Efectuar un clic en el indicador de periodo.
Seleccionar un periodo de la lista.
Presione el botén “Comenzar’.

El sistema mostrara la pantalla para la confeccion de la DJ Mensual con los datos pre-cargados
de la DJ Original.

Completar con el procedimiento “Generar una Declaracion Jurada Mensual”.
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Procedimiento para confeccionar una DDJJ de Retenciones o Percepciones
En el menu “DJ y VEPs” seleccionar: “DJ Retenciones - Percepciones” como lo indica la
imagen:

Contribuyente v DJyVEPs v Multa W
Regimen Simplificado
DJ Mensual [IBB
DJ Anual IBB
DJ de Adicional IIBB /
DJ Reteciones - Percepciones
D Reteciones de Adicional

DJ Rodados Cero Km

El sistema desplegara el “Administrar Percepciones y Retenciones Soportadas”

ADMINISTRAR PERCEPCIONES Y RETENCIONES SOPORTADAS

= Buscar Retenciones/Percepciones

Periodo Desde: hd ™ Periodo Hasta: b b m
(o)

DDJJ de Retenciones - Percepciones Soportadas
(1of1) « < 1 > »

curr $ Nombre & Tipode DJ & Version < Acc Estado O

Periodo ¢ Declaradas Importe & Acciones

~
<

Descripcidon de pantalla:

1. Buscar Retenciones/Percepciones: Aca podra filtrar las DJ de Retenciones o
Percepciones que se encuentran en la “Grilla de DDJJ Retenciones — Percepciones
Soportadas” por un rango de periodos, seleccionando “Periodo desde” y “Periodo
hasta” luego presionando el botén “Buscar”.

2. Botén nueva retencién: Para confeccionar una nueva DJ de Retencion debera efectuar
un clic en este botén.

3. Botdon nueva percepcioén: Para confeccionar una nueva DJ de Percepcién debera
efectuar un clic en este boton.

4. Botoén para limpiar los filtros: Al efectuar un clic sobre este boton todos los filtros

Estados posibles de una Declaracién Jurada de Retenciones o Percepciones
Los estados pueden ser los siguientes:

SIN_PRESENTAR Una DJ con este estado NO esta presentada formalmente ante la
AREF y es factible la aplicacién de multas si no se PRESENTA en los
plazos previstos. Con este estado se pueden modificar o quitar
retenciones/percepciones. Con este estado no puede ser agregada
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como parte de una DJ Mensual.

PRESENTADA Una DJ con este estado esta presentada formalmente ante la AREF y
podra formar parte de una DJ Mensual.

Declarar una nueva Retencion / Percepcién
1. Efectuar un clic en el botén “Declarar nueva retencién” o “Declarar nueva percepciéon”.
2. El sistema solicitara que seleccione un periodo:

» Efectuar un clic en el indicador de afo.

» Seleccionar un afo de la lista.

» Efectuar un clic en el indicador de periodo.

» Seleccionar un periodo de la lista.

* Presione el boton “Comenzar’.

Seleccionar Periodo fiscal

Periodo: 2016 ~  01/2016 ~

3. El sistema mostrara la pantalla para la confeccion de las Retenciones/Percepciones
Soportadas. Presionando el botén “ Obtener Retenciones Régimen Sircreb — Sircar” se listara
el detalle de las retenciones declaradas por los agentes de recaudacion para el periodo que se
pretende declarar.

Periodo 06/2020

< Obtener Retenciones Régimen Sircreb - Sircar 4—_
Agregar nueva Retencion

Agente Tipo Comprobante Nro. Comprobante Fecha Importe

Item Agente Tipo Comprobante Nro. Comprobante  Fecha Retencién Importe Acciones
76 255 TARJETA NARANJA SA. Retencidn Sircar Tarj. de Credito 6500534386 03/06/2020 94,94
7 SIRCREB-0009 SIRCREB - Banco Macro Bansud Retencion Bancaria Sircreb 0 17/06/2020 3,713
8 SIRCREB-0009 SIRCREB - Banco Macro Bansud Retencion Bancaria Sircreb 0 06/07/2020 4,00
] 227 BANCO PROVINCIA TDF CASA CENTRAL Retencion Bancaria Sircreb 0 11/06/2020 14,97
80 227 BANCO PROVINCIA TDF CASA CENTRAL Retencion Bancaria Sircreb 0 24/06/2020 10,00
81 227 BANCO PROVINCIA TDF CASA CENTRAL Retencion Bancaria Sircreb 0 02/07/2020 26,13

Detalle de la presentacién " " "
o Cantidad y sumatoria de las Retenciones
antidad de retencions declaradas 81 ?
Importe total: ARS8.582,57 Ingresadas
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4. En caso de tener que agregar retenciones soportadas que el sistema no muestre debera :

DECLARAR RETENCIONES SOPORTADAS

CuIT 20- Nro. de inscripcion Apellidos, Nombres / Razon Social
Periodo | 03/2015

[
Retenciones Soportadas

- Nro. -
Agente Tipo Comprobante Fecha Importe Acciones
g P P Comprobante P

No hay registros

|Clic aqui para agregar una Retencion |
. Cantidad y sumatoria de las Retenciones

Cantidad de retencions declaradas 0
Ingresadas
Importe total: 0,0

Efectuar un clic en el botén “Agregar”, el sistema habilitara el formulario para el ingreso
de: Agente, Tipo Comprobante, Nro. de Comprobante, Fecha y Importe.

* En el item “Agente”, ingrese el cddigo o el nombre del Agente de Retencion, el
sistema realizara una busqueda incremental con los parametros proporcionados,
como se muestra en la siguiente imagen, para seleccionar haga un clic sobre el

Nro.

A t Tipo C bant
gente ipo Comprobante Comprobante

001

SIRCREB-0001 SIRCREB - Banco de Provincia TDF

SIRCREB-0010 SIRCREB - Otros

resultado.

* Enelitem “Tipo Comprobante” seleccione la opcidn que corresponda.

* Complete Numero de Comprobante.

* Ingrese o seleccione la fecha en la que fue efectuada la retencion, el sistema
validara que la fecha ingresada sea correcta segun el periodo fiscal seleccionado.

* Ingrese el importe de la retencion.

* Repita el proceso por cada retencion que desee declarar.

* Finalizada la carga de retenciones haga clic en el botén “Guardar”.

Al finalizar los pasos descriptos, la retencion debera aparecer en la Grilla de DDJJ de
Retenciones / Percepciones Soportadas con estado “SIN_PRESENTAR?”,

20- 03/2015  RETENCIONESSOPORTAD ORIGINAL 1 150.00 SIN_PRESENTAR ° ° e

(10f1) « < 1 > »

Podra modificar o agregar retenciones mientras el estado de la misma sea “SIN_PRESENTAR”.
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Si la Retencion se encuentra con estado “SIN_PRESENTAR” esta no podra ser tomada desde

una DJ Mensual, para esto tiene que estar con estado “PRESENTADA”.

Para presentar una Retencion debe efectuar un clic en el botén o seguidamente el sistema

desplegara un Pop-up solicitando confirmacion:

Confirmar Presentacion de D.J. Retenciones/Percepciones Soportadas

© Confirmar Presentacion de D.J. Retenciones/Percepciones Soportadas:

s | o

Para confirmar haga clic en el boton “Si”.

Utilizando el botdn e podra imprimir la DJ de Retenciones/Percepciones.

Procedimiento para confeccionar una Declaraciéon Jurada de Adicionales
En el menu “DJ y VEPs” seleccionar: “DJ de Adicional IIBB” como lo indica la imagen:

Contribuyente v DJyVEPs Multa W
Regimen Simplificado
DJ Mensual [1BB
D4 Anual IBB
bu de Adicional ips <l
DJ Reteciones - Percepciones
DJ Reteciones de Adicional

DJ Rodados Cero Km

/

El sistema desplegara el “Administrar Declaraciones Juradas de Adicionales”

= Buscar declaraciones juradas de adicionales

Tipo de DJ adicional ~  Periodo

Apellidos, Nombres

E00; Razén Social

Periodo fiscal

ADMINISTRAR DECLARACIONES JURADAS DE ADICIONALES

= o Q Buscar

+ Generar declaracion jurada

DECLARACION JURADA DE ADICIONALES

(10f1) « < 1 > »

b Monto a pagar < Version Estado £

Acciones

Descripcién de pantalla:

1. Buscar declaraciones juradas de Adicionales: Aca podra filtrar las DJ de Adicionales
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que se encuentran en la “Grilla de Declaraciéon Jurada de Adicionales” por un rango
de periodos, seleccionando “Periodo desde” y “Periodo hasta” luego presionando el

botén “Buscar”.

2. Boton Generar declaracién jurada: Para confeccionar una nueva DJ de Adicionales
debera efectuar un clic en este botoén.

3. Botén para limp

Estados posibles de

iar los filtros: Al efectuar un clic sobre este botén todos los filtros

una Declaracion Jurada de Adicional

Los estados pueden ser los siguientes:

SIN_PRESENTAR

Una DJ con este estado NO esta presentada formalmente ante la
AREF y es factible la aplicacion de multas si no se PRESENTA en los
plazos previstos. Con este estado se pueden modificar los datos. No
es posible generar un VEP para una DJ con estado
SIN_PRESENTAR.

PRESENTADA

Una DJ con este estado esta presentada formalmente ante la AREF.

PAGADA

Una DJ con este estado indica la aplicacion del pago del tributo para
un determinado periodo fiscal.

Procedimiento para Generar una Declaracion Jurada de Adicional

la DJ tuviera Retenciones, debera estar ingresadas al sistema con

Importante: Si
@ estado “PRESENTADA” previo a la generacion la DJ de Adicional.

—

Efectuar un clic e

n el botén “Generar declaracién jurada”

2. El sistema mostrara la pantalla de confeccién de “Declaraciéon Jurada de Adicional”

como se muestra

en la siguiente imagen:

CUIT: Nro.d

Tipo de Adicional

Liquidacién
Impuesto determinado

Beneficio Por Cumplimiento

Subtotal de Impuesto

=l Total Percepciones a deducir

;i Total Retenciones soportadas

Saldo a Favor DDJJ anteriores

Monto a Pagar

<—| Clic aqui para agregar una DJ Adicional |

Adicionales declarados

DECLARACION JURADA DE ADICIONALES

e inscripcion: Apellidos, Nombres / Razdn Social

Aplica Base Imp. Importe de

AL vencimiento Beneficio Declarada Adicional

Acciones

No hay registros

50,00

50,00

50,00

$0,00

3. Efectuar un clice

n el boton “Agregar Adicional”

4. El sistema agregara un formulario en la grilla “Adicionales declarados”
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- - Importe de -
Tipo de Adicional Perfodo fiscal pot Acciones
Adicional

A4

W

e

s . . Base Imp.
Vencimient| Aplica Beneficio p
Declarada

v

5. Enla columna Tipo de Adicional debe seleccionar el adicional que quiere declarar. Ej:
Adicional Fondo Financiamiento de Servicios Sociales (FFSS), Fondo de Financiamiento
para el Servicio Previsional (FOFISP).

6. Enla columna Periodo fiscal seleccione ano y periodo.

7. Enla columna Aplica Beneficio debe seleccionar el porcentaje del Beneficio por
cumplimiento para los casos que correspondiere.

8. La columna Base Imponible Declarada se completara automaticamente con la base
imponible correspondiente a la Declaracion Jurada Mensual con estado “PRESENTADA”
del periodo fiscal seleccionado.

9. La columna Importe de Adicional se calculara automaticamente dependiendo del tipo

de adicional que esta declarando.
10. Utilice la columna de Acciones para eliminar los datos ingresados.
11. Solo podra declara un item por vez.

En la seccidén “Liquidacion” los importes se iran actualizando a medida que se ingresen los
datos de la DJ.

Impuesto determinado $1.892,87

Beneficio Por Cumplimiento

Subtotal de Impuesto $1.892,85
Total Percepciones a deducir 50,00

:::[8 | Total Retenciones soportadas 50,00

Ingrese aqui el Saldo a Favor si
corresponde.

Saldo a Favor DDJJ anteriores §0,00

—

Monto a Pagar 1892.85

Si la DJ tuviese Saldo a Favor, este debera se ingresado manualmente en el campo marcado
como “Saldo a Favor DDJJ anteriores”.

Si la DJ tuviese Retenciones/Percepciones deben estar ingresadas al sistema antes de
confeccionar la DJ de Adicional con estado “PRESENTADA”.

Para visualizar las Retenciones o Percepciones utilice el icono al presionar sobre este
icono el sistema mostrara una ventana Pop-up con los datos de las Retenciones/Percepciones
correspondientes para dicho periodo como lo muestra la siguiente imagen:

Retenciones soportadas / Percepciones a deducir X

« < 1 > »

Fecha de
Retencién

N® de

EE comprobante

CUIT agente Agente Tipo comprobante Importe

SIRCREB -Banco  Retencion Bancaria
03-02-2016 de Pravincia TDF Sircreb n

« < 1

RETENCIONESSOPO $§150,00

> »
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Para finalizar la DJ de Adicional debe efectuar un clic en el boton “Guardar”, el sistema
mostrara un mensaje con el resultado de la transaccion con las siguientes opciones posibles:

La operacion se realizé exitosamente

Obtener comprobante de operacién
Obtener declaracion jurada

* Obtener comprobante de operacion: El comprobante de operacion contiene
informacion correspondiente la transaccion realizada.

* Obtener declaracion jurada: En esta opcion podra visualizar el formulario de
Declaracion Jurada de Adicional.

* Botén “Presentar DJ”: Puede optar por presentar la DJ de Adicional utilizando
este botdn en esta pantalla, aunque también podra hacerlo desde la vista de la
Grilla de Declaraciones Juradas de Adicionales utilizando el boton de
“Presentar DJ” en la columna de acciones. Una vez Presentada una DJ no podra
ser editada.

* Botén Volver: Utilice este boton para volver a la Grilla de Declaraciones
Juradas de Adicionales.

DECLARACION JURADA DE ADICIONALES

(10f1) « < L > »

Apellidos,
curm $ Nombres / Razén Monto a pagar < Version £ Estado
Perfodo fiscal Social & SIN_PRESENTAR Acciones

3
02/2016 §152,00 ORIGINAL PRESENTADA ° = i eo

e
| 20- 01/2016 §1.022,85 ORIGINAL SIN_PRESENTAR ’L@ = é I

Al finalizar los pasos descriptos, la DJ debera aparecer en la Grilla de Declaraciones Juradas
de Adicionales con estado “PRESENTADA” si opt6 por presentarla en la pantalla anterior, o
con estado “SIN_PRESENTAR” si la quiere seguir editando.

Para rectificar una DJ de Adicional con estado “PRESENTADA” utilice el botdn °

Las DJ con estado “SIN_PRESENTAR” no es una DJ valida para la AREF y es factible de multa
si no se presenta en los plazos previstos.

Para presentar la DJ ante la AREF debera efectuar un clic el botéon “Presentar

declaracion jurada”. %2; El sistema desplegara un Pop-up solicitando confirmacion.
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Confirmar Presentacién de D.J. %

-] Confirmar Presentacién de D.J.

Para confirmar haga clic en el boton “Aceptar”.

Una vez presentada la DJ se habilitara el icono de “Administrar Volantes de Pagos Electronico’
(VEP).

Para confeccionar un VEP haga clic en el icono “Administrar Volantes de Pago Electrénico”,
seguidamente el sistema desplegara un Pop-up “Administrar Volantes de Pagos”

Administrar Volantes de Pagos %

Fecha de vencimiento Importe total Estado Acciones

Generar V.EP.

Efectuar un clic en el boton “Generar V.E.P”. El sistema desplegara la siguiente ventana:

No hay registros

Detalles Volante de Pago

Declaracion Jurada Por Otros Concepto

% curT 20275789640 Apellidos, Nombres / Razén Femandez Navarro,

Social Cristian
% N, deinscripcion 9991223305 ;E:’:;g“““i"‘i"”“’ 26/04/2016) S: Seleccione fecha
para pagar el VEP.

% Concepto: Adicional FFSS  § Periodo: 02/2016 |L‘w‘
% importe: 152,00 L M M J V s D
1 2 3
:;”;‘;‘Zig:";;l‘a 152,00 4 Intereses por mora 6,37 i B b o a0
Seleccione ooz ‘SH->2 Moneda PESOS Y no2 13 4 15 16 17

moneda de pago

1 19 20 2 2 13 M

0
25 27 22 29 30

1. Seleccione una la fecha de pago en el item “Fecha de vencimiento del VEP”. Esta fecha
no puede ser anterior a la fecha actual. El sistema calculara los recargos si
correspondiere.

Seleccione la moneda de pago.

Para finalizar hace clic en el botén “Aceptar”.

El sistema volvera a la Grilla de Declaraciones Juradas de Adicionales.

i
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Efectuar nuevamente un clic en el icono “Administrar Volantes de Pago Electronico”, esta vez

se visualizara el VEP generado con estado “NO_PAGADO”.

Administrar Volantes de Pagos x

Estado Acciones

Fecha de vencimiento Importe total

2016-03-16 2550,00 NO_PAGADO

Para imprimir haga clic en el botén e
Para cancelar el VEP hace clic en el botén

Procedimiento para confeccionar una DDJJ de Retenciones de Adicionales
En el menu “DJ y VEPs” seleccionar: “DJ Retenciones de Adicional” como lo indica la imagen:

Contribuyente DJyVEPs W Multa
Regimen Simplificado

DJ Mensual [1BB

DJ Anual IBB

DJ de Adicional IBB

DJ Reteciones - Percepciol

DJ Reteciones de Adiciona

DJ Rodados Cero Km

nes

El sistema desplegara el “Administrar Percepciones y Retenciones Soportadas de

Adicionales”

= Buscar Retenciones/Percepciones de adicionales

Periodo Desde: hd v Periodo Hasta:

ADMINISTRAR PERCEPCIONES SOPORTADAS ADICIONALES
N

-

Descripcion de pantalla:

1. Buscar Retenciones/Percepcio
Retenciones o Percepciones que

Percepciones Soportadas de A

nes de Adicionales: Aca podra filtrar las DJ de
se encuentran en la “Grilla de DDJJ Retenciones —
dicionales” por un rango de periodos, seleccionando

“Periodo desde” y “Periodo hasta” luego presionando el botén “Buscar’.
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2. Botén nueva retencion: Para confeccionar una nueva DJ de Retencidn debera efectuar

3.

4.

un clic en este botén.

Botén nueva percepcion: Para confeccionar una nueva DJ de Percepcion debera
efectuar un clic en este boton.

Boton para limpiar los filtros: Al efectuar un clic sobre este botdn todos los filtros

Estados posibles de una Declaracién Jurada de Retenciones o Percepciones de
Adicionales
Los estados pueden ser los siguientes:

SIN_PRESENTAR Una DJ con este estado NO esta presentada formalmente ante la

AREF y es factible la aplicacion de multas si no se PRESENTA en los
plazos previstos. Con este estado se pueden modificar o quitar
retenciones/percepciones. Con este estado no puede ser agregada
como parte de una DJ de Adicional.

PRESENTADA Una DJ con este estado esta presentada formalmente ante la AREF y

podra formar parte de una DJ de Adicional.

Declarar una nueva Retencion / Percepcién

1.
2.
3. El sistema solicitara que seleccione un periodo:

Efectuar un clic en el boton “Declarar nueva retencion” o “Declarar nueva
percepcion”.
El sistema solicitara que seleccione el adicional a declarar.

» Efectuar un clic en el indicador de afio.

» Seleccionar un ano de la lista.

» Efectuar un clic en el indicador de periodo.
» Seleccionar un periodo de la lista.

* Presione el boton “Comenzar’.

Seleccionar Periodo fiscal

Seleccionar Tipo de Adicional y Periodo v e W

El sistema mostrara la pantalla para la confecciéon de la Retenciones/Percepciones
Soportadas. Presionando el boton “ Obtener Retenciones Régimen Sircar” se listara el
detalle de las retenciones declaradas por los agentes de recaudacion para el periodo
que se pretende declarar.
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Periodo  06/2020
Z  Obtener Retenciones Régimen Sircar
Agregar nueva Retencion
Agente Tipo Comprobante Nro. Comprobante Fecha Importe

v

| Clic aqui para agregar una Retencion |

Retenciones Soportadas Adicionales

« < 1 >

»

Fecha

Acciones

Item Agente Tipo Comprobante Nro. Comprobante
1 380 S.A EXPORTADORA e IMPORTADORA DE LA PATAGONIA Retencién Sircar FFSS 12178 09/06/2020 2951013 °
2 445 LONDON SUPPLY SA.CLFI Retencidn Sircar FFSS 6543 04/06/2020 126381 °
3 445 LONDON SUPPLY SA.CLFI Retencidn Sircar FFSS 6571 16/06/2020 8M.22 °
4 445 LONDON SUPPLY SA.CLFI Retencidn Sircar FFSS 6588 22/06/2020 2060.55 °
5 379 FABRICA AUSTRAL DE PRODUTOS ELECTRONICOS S.A &Menmdn Sircar FFSS 2000000998 05/06/2020 802252 °

Detalle de la presentacidn

Cantidad de retenciones declaradas 5
ARS41.728,23

Cantidad y sumatoria de las Retenciones
Ingresadas

P

Importe total:

5. En caso de tener que agregar retenciones soportadas que el sistema no muestre
debera: efectuar un clic en el botén “Agregar”, el sistema habilitara el formulario para el
ingreso de: Agente, Tipo Comprobante, Nro. de Comprobante, Fecha y Importe.

Declarar Retenciones Soportadas Adicionales

CuIT 20- Nro. de inscripcion Apellidos, Nombres / Razon Social
Periodo | 03/2015
K
Retenciones Soportadas Adicionales
. Nro. .
Agente Tipo Comprobante Comprobante Fecha Importe Acciones
No hay registros
Clic aqui para agregar una Retencion |
Detalle de la presentacion
Cantidad de retencions declaradas U> Cantidad y sumatoria de las Retenciones
Importe total: 0,00 Ingresadas
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* En el item “Agente”, ingrese el cédigo o el nombre del Agente de Retencion, el
sistema realizara una busqueda incremental con los parametros proporcionados,
como se muestra en la siguiente imagen, para seleccionar haga un clic sobre el

Nro.

A t Tipo C bant
gente ipo Comprobante Comprobante

001

SIRCREB-0001 SIRCREB - Banco de Provincia TDF

SIRCREB-0010 SIRCREE - Otros

resultado.

* En el item “Tipo Comprobante” seleccione la opcidn que corresponda.

* Complete Numero de Comprobante.

* Ingrese o seleccione la fecha en la que fue efectuada la retencion, el sistema
validara que la fecha ingresada sea correcta segun el periodo fiscal seleccionado.

* Ingrese el importe de la retencion.

* Repita el proceso por cada retencion que desee declarar.

* Finalizada la carga de retenciones haga clic en el boton “Guardar”.

Al finalizar los pasos descriptos, la retencion debera aparecer en la Grilla de DDJJ de
Retenciones / Percepciones Soportadas con estado “SIN_PRESENTAR?”,

20- 03/2015  RETENCIONESSOPORTAD ORIGINAL 1 150.00 SIN_PRESENTAR ° e

Podra modificar o agregar retenciones mientras el estado de la misma sea “SIN_PRESENTAR”.
Si la Retencion se encuentra con estado “SIN_PRESENTAR” esta no podra ser tomada desde
una DJ Mensual, para esto tiene que estar con estado “PRESENTADA”.

Para presentar una Retencién debe efectuar un clic en el botdn

£, seguidamente el sistema
desplegara un Pop-up solicitando confirmacion: R

Confirmar Presentacién de D.J. Retenciones/Percepciones Soportadas

@ Confirmar Presentacion de D.J. Retenciones/Percepciones Soportadas:

No

Para confirmar haga clic en el boton “Si”.

Utilizando el botén e podra imprimir la DJ de Retenciones/Percepciones.




